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BOTAO: CADASTRO EMPRESA

Cliente Uendas {Jﬁcina Caixa Fmduius?PrcrHssiunais. Fornecedores Financeim[hdminimﬂcﬁﬂlFamriilus:

Cadastro Empresa | Lembretes | iyl de MFs SPED

- s h I @ E=:

Q@ O QUE E POSSIVEL FAZER NESTA AREA DO SISTEMA

e Cadastrar dados da empresa

¢ Configurar e-mails (mensagens padrdes, e-mail padrdo e contas de e-mails dos usuarios)
¢ Configurar cabegalho para impressées

e Verificar informacg&es da licenca de uso do sistema
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IMPORTANTE SABER!

¢ Os campos que estiverem com a cor CINZA trazem informagdes automaticas do sistema. Sé Municipio
poderdo ser alterados, quando existir opcdo de escolha. it italat

e Sempre que encontrar esse botdo, podera acessar Manual Passo a Passo ou Guia de Referéncia, disponiveis
para aquela janela.

Quadro: ENDERECO | ENDERECO
Botao: (2] LupA @ Logradouro

, . ~ . , 05372-040 ﬁ Rua José Filipe da Silva
Apds preencher o campo CEP e clicar no botdo LUPA, o sistema preenchera

automaticamente os campos LOGRADOURO, PAIS, UF, MUNICIiPIO e BAIRRO.
O rara utilizar essa funcdo, é necessdrio que o computador esteja conectado a internet.

Quadro: CABECALHO DAS IMPRESSOES
Permite a visualizacdo e criacdo de cabecalho, que serd utilizado em impressdes do sistema CICOM, como VENDAS,
ORDENS DE SERVICO e ORCAMENTOS.

Quadro: USAR CABECALHO CABECALHO DAS TMPRESSOES

Opcdo: AUTOMATICO [PremC——

. . . Automatico Montado
Quando marcada, criard um cabecgalho automaticamente com as _ 9 Asiom -t l & Montar cabecalho

informacgdes do quadro DADOS.

Opgao: MONTADO
Permite personalizar o cabegalho.

Bot3ao: MONTAR CABECALHO
Permite a montagem de cabecalho com logotipos e/ou textos e/ou imagens.
CLIQUE AQUI para acessar o manual passo a passo correspondente.

Quadro: REGISTRO DO SISTEMA T RECTEr™o DO SIETEN

Botdo: R Login _

Acessa a janela ASSISTENTE DE REGISTRO, permitindo fazer liberagdo do sistema, gerar crsea7a955618

boleto para pagamento do sistema CICOM, consultar o contrato da CICOM, acessar o 0 Wiy £ :

CHAT ONLINE e AREA DO CLIENTE. — |
31/05/2019 até 25/12/2019
Versdo : Autorizado
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Botdo: ENVIAR CAD. PARA CICOM

Esse botdo deve ser utilizado, quando os dados da sua empresa alterarem. Apds a
alteracdo no quadro DADOS, clique no botdo ENVIAR PARA CICOM, que receberemos
um e-mail com as novas informacgdes, atualizando o seu cadastro.

Botdo: ENVIAR CAD. POR E-MAIL
Permite enviar PDF com as informacGes do cadastro da empresa, para o e-mail
desejado.

Bot3o: CONFIGURAR E-MAIL PADRAO

Acessa a janela CONFIGURAGAO DO E-MAIL PADRAO, permitindo configurar um
endereco de e-mail padrao, para envio de e-mails, tais como MALA DIRETA,
ORCAMENTO, ORDENS DE SERVICO, etc.

CLIQUE AQUI para acessar o manual passo a passo correspondente.

Botao: CONTAS DE E-MAIL

l —= ¥ Enviar cad. para CICOM

| =% Enviar cad. por e-mail

| "?‘i' . Configurar E-mail padrao

| -"@_' Contas de E-mail

| 4@ padres de E-mail

Acessa a janela CONTAS DE E-MAIL, permitindo: adicionar, editar, excluir, testar e visualizar os e-mails configurados

no sistema.
CLIQUE AQUI para acessar o manual passo a passo correspondente.

Botdo: PADROES DE E-MAIL

Acessa a janela CADASTRO DE MENSAGENS PADROES DE E-MAIL, permitindo criar textos padrdes para cada tipo de

e-mail que o sistema CICOM permite enviar.
Exemplo: envio de orcamento, ordem de servico, pedido, relatdrios, entre outros.

Janela: CADASTRO DE MENSAGENS PADROES DE [kl RIS d
E-MAIL Tipo de e-maik: [VENDA BALCAO -

Utilizar e-maik EMAIL PADRAD _:.j L;_I
Campo: TIPO DE E-MAIL Assunto: VENDA
Define em qual janela sera aplicado o padrdo de COf fitet
e'ma|| CC Oculta:

Campo: MENSAGEM PADRAO
Define a mensagem padrdo, de acordo com a Mensagem padrio

opcao selecionada no campo TIPO DE E-MAIL. o

Segue em anexo o PDF da compra realizado conosco.
Agradecemos pela confianga!

Volte sempre!
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