ABA: ADMINISTRACAO

BOTAO: CTRL. NFS
OPCAO: NFC-e

Cliente Vendas Oficina Caixa Produtos Profissionais Fornecedores Financeirol Administragao IFavoritos
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9 0 QUE E POSSIVEL FAZER NESTA AREA DO SISTEMA
¢ Consultar/visualizar as NFC-e: preparadas, enviadas,
canceladas, autorizadas e/ou denegadas

® Cancelar NFC-e (autorizada)

e Configurar NFC-e

¢ Salvar PDF e XML (com e sem protocolo de
autorizagdo) da NFC-e

¢ Enviar XML e PDF da nota por e-mail

¢ Imprimir NFC-e selecionada ou a relacdao da grade

¢ Gerar relagao de XML de todas as notas transmitidas
¢ Imprimir a relagdo de todas as NFC-e da grade

e Visualizar o valor total das NFC-e, de acordo com os
filtros definidos

IMPORTANTE SABER!

¢ Para emitir nota fiscal, o CERTIFICADO DIGITAL precisa estar instalado e configurado no computador onde serd

emitida a NFC-e.

¢ Notas Fiscais: Sugerimos que consulte a SEFAZ para auxilid-lo sobre quais campos e como preenché-los para a
correta emissdo da NFC-e por sua empresa. Informaremos aqui, apenas os locais onde estdo os campos para

preenchimento.

e Os campos que estiverem com a cor CINZA trazem informagGes automaticas do sistema. So

poderdo ser alterados, quando existir opcao de escolha.

disponiveis para aquela janela.
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e Sempre que encontrar esse botdo, podera acessar Manual Passo a Passo ou Guia de Referéncia

FILTROS
Quadro: FILTROS -

X § . . Maturera da operacso Ambsente
Permite filtrar as notas pela natureza de operac¢io e/ou ambiente. TODAS « | TODOS =

QUADRO: SITUACAO
Permite selecionar a op¢do desejada, para visualizar
as NFC-e, de acordo com os outros filtros definidos.

Opcao: DENEGADAS

Caso alguma NFC-e esteja com status DENEGADA, sugerimos que entre em contato com a Sefaz do seu Estado para

mais informagdes.

Quadro: TOTAL EM NFC-E

Mostra o valor total das NFC-e mostradas na grade, de acordo com os filtros definidos.

SITUACAD
@7 ) Autorizadas

Preparadas A
_) Offline < |Enviadas < O™ d

. Deneg

| TOTAL EM NFC-e

438,88
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Botdo: SALVAR EM *.CSV
Salva as informagGes da grade no formato *.CSV, que pode ser aberto no Excel ou qualquer
editor de textos.

Botdo: IMPRIMIR ‘

Imprime relagdo de todas as NFC-e mostradas na grade, de acordo com filtros definidos.
GRADE: RELACAO DE NFC-e
Séric|Emissdo | Destmatirio |matureza da operacia [stuagko  [TotalnFc-e|Chave WFC-¢
1 | 15/09/2020 /CI00M IFOAMATICA E COMUNICACAD LTD SEM LOTE 330,31
[ |et, [w* [Destmatario | -
2693 CICOM TNFORMATICA E COMUNTCACAD LTDA - ME
L DM TR i 2 | w
£ 1 177203 5
! 1 | 15/09/3020 FREPARADA
Coluna: DET. (DETALHES)
Mostra a origem da NFC-e selecionada (se é de Venda ou Ordem de Servigo).
O Dando bUPLO CLIQUE na nota selecionada, acessard a janela EMISSAO DA NFC-e.
CLIQUE AQUI para acessar o Guia de Referéncia correspondente.
Botdo: CONFIGURACOES
Acessa a janela CONFIGURAGOES DA NFC-E, permitindo fazer a configuragdo da NFC-e. y
. A . {? Configuracoes
CLIQUE AQUI para acessar o Guia de Referéncia correspondente. b

Botio: OPCOES PARA NFC-e

Opcao: CANCELAR NFC-E

Acessa a janela CANCELAMENTO DA NFC-E, na qual é possivel cancelar a NFC-e
e salvar o XML do cancelamento.

Or obrigatdria a justificativa do cancelamento da nota, sendo necessdrio, K| Cancelar NFC-e
conter mais de 15 caracteres. p—

I "'J Conzultar situsgio da NFC-2 na fazends

= ienprienir DANFE (NFC-)

Opcao: SALVAR EM *.PDF B S g e "
Salva a NFC-e em PDF. Para utilizar essa funcdo, a nota deve estar com status =
AUTORIZADA. | it

Ii-_{::: Coplar Chave da MFC-e ( Cirl + 1 ]

Op¢ao: MODO ADMINISTRADOR (CICOM)

x . = impartar Protacolo de Autorizagh
Opcao usada somente pelo suporte da CICOM, quando solicitada. i s

(=

N Tranzmiszoes desss NFC-&

| °|  Encarminhar hF-e por e-mil (XML = PDF)  #
|

| d} Medo Adrmanistrades { CICOM ) L]

Botao: INUTILIZAR
Acessa aNJaneIa INUTILIZAR NUMEROS DE NF-E NA RECEITA, permitindo inutilizar a % | Tnutiliz
numeragao das notas. "
o Sugerimos que entre contato com a SEFAZ do seu Estado para maiores informacées.
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https://www.cicom.com.br/video-aula/NF-E/pdf/emissao-nfc-e.pdf
https://www.cicom.com.br/video-aula/NF-e/pdf/ctrl_de_nfc-e-configuracoes.pdf

Botao: GERAR ARQUIVO

~ _— Gerar...
Opcao: RELACAO DE *.XML ‘ ‘

Permite salvar o arquivo*. XML de todas as NFC-e da grade, de acordo
com os filtros definidos.

%ﬁ Relagdo de * XML
Opgcoes: G5 PHOENIX (OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL)
Gera arquivos da NFC-e em formato *.TXT, que poderdo ser utilizados G5 Phoenix (optante do simples nacional)
no programa G5 PHOENIX. Geralmente, esses arquivos sao solicitados |

pela contabilidade.
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