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@ 0 QUE E POSSIVEL FAZER NESTA AREA DO SISTEMA

e Cadastrar usuarios no Sistema

¢ Definir permissGes ao usuario sobre acesso as janelas e fun¢des especificas do Sistema.

¢ Editar dados cadastrados

IMPORTANTE SABER!

¢ Os campos que estiverem com a cor CINZA trazem informacGes automaticas do
sistema. SO poderdo ser alterados, quando existir opcao de escolha.

para aquela janela.

Ultimo teste com sucesso

e Sempre que encontrar esse botdo, podera acessar Manual Passo a Passo ou Guia de Referéncia, disponiveis

Janela: USUARIO

Campo: TIPO DE USUARIO
Define o tipo de usudrio do Sistema. Ao clicar no botdo

TRES PONTOS IE acessara a janela CADASTRO DE
TIPOS DE USUARIO, na qual é possivel cadastrar novos
tipos de usuario no sistema.

Opgio: USAR E-MAIL PADRAO

Quando marcada, o usudrio cadastrado usara o
mesmo e-mail que esta configurado como padrdo na
janela CADASTRO DA EMPRESA. Quando desmarcada,
esse usuario poderd cadastrar seu préprio e-mail.

Botao: IE
Acessa a janela CONFIGURACAO DO E-MAIL PADRAO,

na qual é possivel cadastrar informacdes do que e-mail
que sera utilizado como padrao.

Botdo: BUSCA AUTOMATICA

Acessa a janela CONFIGURADOR DE E-MAIL, na qual é
possivel fazer a configuragdo automatica do e-mail
informado.

O Caso prefira, poderd fazer a configuracdo manual
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Confirmar Senha

Dados para envio de e-mail
[7] usar e-mail padrio CJ

E-mail

Usuario <Normalmente igual ao campo e-ma
[] Requer autenticacio
S5MTP Porta
Senha do e-mail Ultimo teste com sucesso
Testar
Reativar mensagens "Nao mostrar” l Salvar ‘ l Cancelar |

do e-mail, preenchendo os campos E-MAIL, USUARIO, SMTP, PORTA e SENHA DO E-MAIL. Caso néo saiba o que
preencher nesses campos, entre em contato com o provedor do seu e-mail.

CLIQUE AQUI para acessar instrugoes.
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http://www.cicom.com.br/passoapasso/mostrapasso.php?cod=160

JANELA: CADASTRO DE TIPOS DE USUARIOS
Podera cadastrar ou alterar o TIPO usuario no Sistema.

Permissdes|Tipo de Usuario | - Novo
= ADMIMISTRADOR

||Permissées|setor do sistema - B

[ DMINISTRAGAD P Exchis

Fermissao |
Lembretes
Cadastro da Empreza

»

Botao: NOVO
Cadastra um novo TIPO DE USUARIO.
(Exemplo: Vendedor, financeiro, mecanico, recepcionista, etc.).

GRADE
Coluna: Permissoes
Clicando no botdo [+] acessa a coluna Permissdes e Setor do sistema.
Coluna: Setor do sistema
Mostra os nomes correspondentes as abas do SISTEMA CICOM. Clicando no botéo [+], aparecerdo as
colunas AUTORIZADO e PERMISSOES, na qual é possivel marcar autorizacdes e permissées que o
usuario selecionado poderd acessar.
Coluna: Autorizado
Marque ou desmarque as op¢oes para definir se o usudrio terd ou ndo acesso a janela
selecionada.
Coluna: Permissao
Mostra os nomes das janelas, de acordo com a aba selecionada na coluna SETOR DO SISTEMA.

Janela: CONTROLE DE ACESSO — CADASTRO DE USUARIOS
Mostra todos os usuarios cadastrados no sistema.

Botao: NOVO
Acessa a janela USUARIO, na qual é possivel
cadastrar um novo usuario do Sistema.

Novo Apagar | l Editar Redefinir Pesmissies

Botdo: REDEFINIR PERMISSOES
Redefine as permissdes do usuario selecionado na grade.

GRADE
Mostra todos os usuarios cadastrados no sistema CICOM.
O 10 dar duplo clique na grade, acessard a janela USUARIO, na qual é possivel alterar os dados do usudrio cadastrado.

Setores |Login |Nome do usuario |Tipo de usuario
b= CRIS CRISTIAME ADMIMISTRADOR
|_|Permissoes|Setor do sistema |
» ADMINISTRACAD
Autorizado|Permissio | -
I Lembretes (W
Cadastro da Empresa

Coluna: DESCONTO MAXIMO |t || Redetnirpermss
Define quanto de desconto o usuario poderd dar nas Ordens de Servigos e Vendas. hsusirio Desconto Maximo
Servigos % |Vendas %
RADOR 15,00 10,00
2,00 10,00
5,00 100,00
RADOR 100,00 100,00




Autorizar tudo

Botdo direito do mouse na grade:

Redefinir Conforme tipe do usuaric

&<

Opcao: Redefinir Conforme tipo de usuario
Redefine as permissdes do usuario, para o padrao criado pelo Sistema.

S

Cadastra Digital

-
|

Opgcao: Cadastra Digital

Acessa a janela CADASTRO DE DIGITAL, utilizada para cadastrar a impressao digital
do funcionario.

O Esso opgdo requer leitor biométrico.

Apagar usudrio

Cxe

Restringir tabela de prego

Opgcao: Restringir tabela de prego
Acessa a janela RESTRINGIR SELECAO DE TABELA DE PRECO, na qual é possivel restringir o acesso do usudrio a tabela
definida.
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