ABA: FINANCEIRO
BOTAO: CADASTROS
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]‘?ﬁ Banco/Conta (da empresa)
ﬁ"ﬁ Bancos (geral)
E Bandeiras (cartdo)
Il!ll Configuragdes de Boleto
lI:M Padrées de Juros & Multa
9 O QUE E POSSIVEL FAZER NESTA AREA DO SISTEMA
e Cadastrar novos Banco/Conta
e Consultar Bancos/Conta cadastrados
e Apagar cadastros de Bancos/Contas
e Cadastrar bandeiras e operadoras de Cartoes de Crédito
e Configurar dados para emissao de boletos
E BER!
IMPORTANTE SABER UF Cidade

e Os campos que estiverem com a cor CINZA trazem informacoes e | p
automaticas do sistema. S6 poderao ser alterados, quando existir
opcao de escolha.

e Sempre que encontrar esse botdo, poderd acessar Manual Passo a Passo ou Guia de
: Referéncia, disponiveis para aquela janela.

Opcio: BANCO/CONTA (DA EMPRESA)

ﬁ:ﬁ Banco/Conta (da empresa)

Janela: CADASTRO DE BANCO/CONTA
Mostra os Bancos/Contas cadastrados no Sistema CICOM.
© 0 Banco/Conta da empresa sdo contas bancarias que a empresa possui.

Exemplo de Banco/Contas:
Banco do Brasil — Poupanca 12345-6/500
Banco do Brasil - CC 12345-6

Banco do Brasil - CC 34567-8 MR 2 -
Tarifas Saldo inicial | " Novo
‘m{mﬁn Tipo de Banco [Conta I|mm|ux |“]] " |wﬂnr |
COluna: TAR":AS jCAIXAINTERNO Caiva Intemo 0,00 000 00044042016 0,00
. ¥|BaNCO TTAU Conta Corrente 5,00 binz/zo21
Mostra valores das tarifas que o I—
banco cobra para operacoes de Apagar
boleto, DOC e TEC. ——
. Apagar

© A conta CAIXA INTERNO j3 vem cadastrada automaticamente pelo sistema.
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Botao: TRANSFERIR E APAGAR T

© Transfere TODA a movimentacdo de um BANCO/CONTA para outro.

Sugerimos critério para realizar esse procedimento. —
Apagar

Opcao: BANCOS (GERAL)

Janela: CADASTRO DE BANCOS
Cadastra novos BANCOS no Sistema CICOM.

|
O O sistema ji traz alguns BANCOS cadastrados. Para M .

cadastrar um novo Banco, devera clicar no botao NOVO. BRADESCO

ITAL

CAIXA ECONOMICA

SANTAMDER
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EMG
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Opcio: BANDEIRAS (CARTAO)

~ Bandei rtd
Janela: CADASTRO DE CARTOES B sendeio: (coni)
Cadastra os tipos de cartdo que sua empresa aceita. Também é
possivel cadastrar bandeiras e operadoras.

© Para cadastrar os dias de = CADASTRO DE CARIGES B e
recebimento, sempre sera levada e K —
. ~ P l E Novo J H | “w. Cadastro de Bandeiras ) | cadastro de Operadoras
em consideracao a data do ultimo r—
I’eCeblmentO. @ Recebimento/ dia - como preencher
Bandeira | Tipo de cartsio |Tarifa(%)|Recebi fdia |operadora ~
. ~ » - |ParceLa ~] 0,00)1;30;30; GERAL
Exemplo: Para que um cartao VISA PARCEA  ¥| 000 L3030 GERAL
tenha oS I’eceblmentOS VISA ELECTRON PARCELA d 0,001;30;30; GERAL

parcelados em 6X, sendo uma
parcela a cada 30 dias, na coluna RECEBIMENTO/DIA, devera informar 30;30;30;30;30;30.

Botao: CADASTRO DE BANDEIRAS
Acessa a janela CADASTRO DE BANDEIRAS, na qual é possivel cadastrar novas bandeiras de
cartao.

Botao: CADASTRO DE OPERADORAS

Acessa a janela CADASTRO DE OPERADORAS COM CARTAO, na qual é possivel cadastrar
novas operadoras de cartoes, indicando, inclusive, qual o Banco/Conta destino.

© Poderd excluir a operadora desejada, clicando com o botdo direito do mouse.
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Opcao: CONFIGURAGCOES DE BOLETO

Janela: CONFIGURAGOES DO BOLETO

|ﬂ“ Configuragdes de Boleto

Configura informacoes para emissao de boleto COM e SEM REGISTRO.

O Para preencher as informacées solicitadas, deverd entrar em contato com o seu Banco.

Opcao: PADROES DE JUROS & MULTA

Janela: CADASTRO DE PADROES DE JUROS & MULTA
Cadastra juros & multa nas formas de recebimento.

||1”' Padrdes de Juros & Multa
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