ABA: FINANCEIRO

BOTAOQO: RELATORIO

OPCAO: PERSONALIZADO
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? O QUE E POSSIVEL FAZER NESTA AREA DO SISTEMA
e Gerar relatdrios personalizados da movimentacdo financeira

IMPORTANTE SABER!
e Os campos que estiverem com a cor CINZA trazem informacoes

automaticas do sistema. Sé poderdo ser alterados, quando existir opcdo de

escolha.

PERTODO

Fevereira ~ | | =

Referéncia, disponiveis para aquela janela.

ﬂ e Sempre que encontrar esse bot3o, podera acessar Manual Passo a Passo ou Guia de

Quadro: BANCO/CONTA

Seleciona BANCO/CONTA desejado. | BANCO/CONTA

Quadro: RELATORIO

TODAS AS CONTAS j

Indica opcoes de relatdrios personalizados ja disponiveis,

RELATORIO
criados anteriormente. Selecione
O Para gerar relatdrio jg disponivel, deve selecionar o | CONTAS A PAGAR

relatdrio desejado e clicar no botdo GERAR RELATORIO.

Bot3o: GERAR RELATORIO
Gera o relatdrio ja criado e personalizado, que foi selecionado no quadro
RELATORIO.

‘ E Gerar Relatério ‘

Bot3o: ALTERAR RELATORIO
Acessa a janela CADASTRO DE RELATORIO

‘ ‘;A!terar relatorio | “(riarllwn ‘

FINANCEIRO, na qual é possivel alterar a configuracao

do relatdrio personalizado ja existente, selecionado no quadro RELATORIO.

Botao: CRIAR NOVO

Acessa a janela CADASTRO DE RELATORIO FINANCEIRO, na qual é possivel criar um novo

tipo de relatdrio.
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Janela: CADASTRO DE RELATORIO FINANCEIRO

Quadro: NOME DO RELATORIO NOME DO RELATORTO
Indique um nome para o novo relatdrio que sera gerado.

Quadro: ITENS DO RELATORIO

| ITENS DO RELATORIO

INCLUIR

Botdo: TIPO DE CONTA _ _
Inclui tipo de conta, com TODAS as suas categorias H?“‘“‘"‘-“”“ﬁ’- “ 6 Cotzaois H"“"‘m*w
e descricoes.

© Poders incluir vérios tipos de contas num mesmo relatdrio, clicando novamente neste
botao.

Botdo: CATEGORIA
Inclui categoria, com TODAS as suas descrigoes.
© Poderd incluir vdrias categorias num mesmo relatdrio, clicando novamente neste bot3o.

Bot3o: CATEGORIA + DESCRICAO
Inclui categoria, podendo, dentro dela, selecionar as descricoes que desejar.

© Pode incluir vdrias descricbes, da mesma ou de outra categoria, num mesmo relatdrio,
clicando novamente neste botao.

Exemplos de relatorios personalizados:

RELATORIO
=elecione —— L
RELATORIO DE DESPESAS - (@ Alterar relatdrio J @ Criar Novo J
{ g | : : E
Tipo de Conta Categoria |nuniﬁn |Tntnlﬂ$ 2
B DESPESAS Cf PESS0AS SALARIO BAGAMENTO Z117.00
" | DESPESAS C/ PESSDAS SALARIO VALE 153,00
m DESPESAS FIXAS DESPESAS ADMINISTRATIVAS CONSLIMO DE ENERGIA ELETRICA 450,00
" |DESPESAS FIXAS DESPESAS ADMINISTRATIVAS TELEFONIA 253,00
i DESPESAS VARTAVETS TARIFAS BANCARIAS TARIFA TRANSFERENCIA 8,50

Para gerar um relatdrio onde se pretenda visualizar os valores totais de todas as
DESCRICOES, de todas as CATEGORIAS, dentro de um ou mais TIPOS DE CONTA
especificos, executar o seguinte procedimento:

1. Cligue no botao CRIAR NOVO

2. No campo NOME DO RELATORIO, indique um nome para o novo relatdrio.

3. Cligue no botao TIPO DE CONTA e escolha a opcao desejada.

4. Se desejar incluir outros tipos de conta, cligue novamente no mesmo botao,
quantas vezes desejar.

5. Clique no botao SALVAR.
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| RELATORIO

Selecione

RELATORIO DE DESPESAS FIXAS 5

[md:m Categoria £
B DESPESAS FIXAS DESPESAS ADMINISTRATIVAS BLUGLIEL DE IMOVELS 2.100,00
| pespEsas Fras DESPESAS ADMINISTRATIVAS CONSLIMO DE AGLIA _ 250,00
|peseEsas Freas DESPESAS ADMINISTRATIVAS CONSUMO DE ENERGTA FLETRICA 450,00
| |pespesas Frs DESPESAS ADMINISTRATIVAS TELEFONIA 253,00

Para gerar um reLatério onde se pretenda visualizar os valores totais de todas as
DESCRICOES, de uma ou mais CATEGORIAS especificas, executar o seguinte
procedimento:

1. Cligue no botao CRIAR NOVO
2. No campo NOME DO RELATORIO, indique um nome para o novo relatorio.
3. Clique no botao CATEGORIA.
4. Selecione o TIPO DE CONTA, onde a categoria desejada esta inserida.
5. Najanela SELECIONAR CATEGORIAS, marque as categorias desejadas.
6. Clique no botao ADICIONAR MARCADAS
7. Se desejar incluir outras categorias, de outro tipo de conta, clique novamente no
mesmo botdo, quantas vezes desejar.
8. Clique no botao SALVAR.
| RELATORIO
Selecine :
RECEITA E DESPESAS NA PRESTACAD DE SERVICO Qmm ; mj
Tipo de Conta Categoria |nmm A
il DESPESAS FTIXAS DESPESAS ADMINISTRATIVAS (CONSLMO DE ENERGIA ELETRICA | 450,00
| DESPESAS VARIAVEIS DESPESAS ADMINISTRATIVAS FRETES E CARRETOS . 125,00
DESPESAS VARTAVETS DESPESAS ADMINISTRATIVAS SEGLIRD DE EQUIPAMENTOS 451,00
il DESPESAS VARIAVEIS DESPESAS COMERCIAIS |SERVICOS DE TEROEIROS - OFICINA | 584,00
RECEITA PRESTACAD DE SERNVICOS SERVIOOS DE FUNILARIA 889,00
E RECEITA VEMNDAS VENDAS DE PECAS RECONDICIONADAS 330,00

Para gerar um relatdrio onde se pretenda visualizar os valores uma ou mais DESCRICOES
especificas, dentro de uma ou mais categorias, executar o seguinte procedimento:

1.

2.
3.
4

Clique no botdo CRIAR NOVQ
No campo NOME DO RELATORIO, indique um nome para o novo relatdrio.
Clique no botao CATEGORIA + DESCRICAO.

. Selecione o TIPO DE CONTA, onde a categoria da descricdo desejada esta

inserida.

Na janela SELECIONAR CATEGORIAS & DESCRICOES, selecione a categoria e
a descricao desejadas.

Clique no botdo SELECIONAR.

Se desejar incluir outras descricoes da mesma ou de outras categorias, clique
novamente no mesmo botdo, quantas vezes desejar.

Clique no botao SALVAR.
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Modelo de relatério gerado para impressao:

RELATORIO FINANCEIRQ

RELATORIO DE DESPESAS

Periodo de: 01072016 até: 020372016 Banco/Conta: BANCO DO BRASIL Emssdo 0032016 14:1
TIFO DE CONTA CATEGORIA DESCRICAQ TOTAL RS
DESPESAS Cf PESS0OA  SALARIO PAGAMENTO 4234 00

TOTAL SALARID 4.234,00

TOTAL DESPESAS CJ PESS0OAS 4.734,00

DESPESAS Cf TRIBUT ENCARGOS TRABALHISTAS INSS 5 SALARIO 454 00
TOTAL ENCARGOS TRABALHISTA 454,00

TRIBUTOS FEDERAIS COFINS 230,00

PIS 65, 00

TOTAL TRIBUTOS FEDERAIS 295,00

TRIBUTOS MUNICIPALS IPTU 213,00

1OTAL TRIBUTOS MUNICIPALS 13,00

TOTAL DESPESAS Cf TRIBUTOS $62,00

DESPESAS FIXAS DESPESAS ADMINISTRATIVAS ALUGUEL DE IMOVEIS 2.100,00
CONSUMD DE AGLA 25000

CONSUMO DE ENERGIA ELETRICA 450,00

TELEFOMIA 253,00

TOTAL DESPESAS FIXAS 3.053,00

DESPESAS VARIAVEIS FRETES E CARRETOS 125,00
SEGURDO DE EQUIPAMENTOS 451,00

TOTAL DESPESAS ADMINISTRATI 3.629,00

DESPESAS COMERCIAIS SERVICOS DE TERCEIRGS - OFIC! g4 00

TOTAL DESPESAS COMERCIAIS 584,00

TARIFAS BANCARIAS TARIFA TRAMNSFERENCIA d,50

TOTAL DO RELATORIO 941750

% CICOM Informatica




