ABA: OFICINA
BEOTAO: CADASTRO DE SERVICOS

Cliente U&ndﬂ&ﬁuixa Produtos | Profissionais  Fornecedores  Financeiro Administragao  Favoritos

Grgaments {dientes) | Orgamento (nSo dientes) | Controle de Orgamentos || Ordem de Servigo | Veiouos fespera Devolugdo | Cadastro de Servigos | Relatdnio de sery

o | w | & | v S | S

9 O QUE E POSSIVEL FAZER NESTA AREA DO SISTEMA
e Cadastrar servicos e servicos terceirizados

e Abrir cadastro de veiculos

e Cadastrar fornecedores

e Cadastrar informacoes fiscais do servico

e Pesquisar servicos ja cadastrados

e Os campos que estiverem com a cor CINZA trazem informacoes T
automaticas do sistema. Sé poderdo ser alterados, quando existir opcdo | Teste
de escolha.

BJ e Sempre que encontrar esse bot3do, podera acessar Manual Passo a Passo ou Guia de
Referéncia, disponiveis para aquela janela.

Aba: GERAL
GERAL | ErscalL
Opcdo: SERVICO INATIVO L _EE T
Quando marcada, o servico selecionado Aplicaciio
ficard como INATIVO. £m todos os veiculos.

Campo: APLICACAO

Define em quais modelos de veiculos o servico podera ser executado.

O A aplicacdo por modelo de veiculo, indica que o servico poderd ser executado em qualquer
veiculo do modelo especificado neste campo, mesmo que ndo esteja cadastrado no sistema.

Campo: LEMBRETE EM [ ] DIAS e

Informa em quantos dias havera Garanlia emmeses 0
possibilidade do cliente voltar e refazer | tipo de servico [lembme em ¥ gias
0 servico e, quando essa data chegar, o =l (R

sistema mostrara uma mensagem de
aviso, na janela inicial do sistema. Duplicar Servico
© O aviso aparecerd quando o Sistema
for aberto.

Botao: DUPLICAR SERVICO

Duplica e salva os dados do servico que estdo na janela, criando assim, um novo servico, na qual
sera possivel adicionar, remover ou modificar dados.

© 0 CODIGO e 0 FORNECEDOR n3o serio duplicados, sendo necessario seleciona-los
novamente.
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QUADRO: BUSCA RAPIDA

Opcio: DESCRICAO i e @ Desaigio | @ Tem

Quando marcada, define que a busca sera feita e ) Cédigp | ) Comecacom |

pela descricao do servico.

Opcio: CODIGO

Quando marcada, define que a busca sera feita pelo cddigo do servico.

Opcao: Tem

Encontra uma palavra que pode estar em qualquer posicao do texto.

Opcao: Comeca com

Encontra a primeira palavra do texto.

Opcao: INCLUIR INATIVOS

Quando marcada, aparecerao os servicos marcados como INATIVOS.

ABA: VALORES

Campo: DURACAO EM MINUTOS | VALORES  VALOR POR MINUTO.

Permite definir o tempo em minutos, que poderao ser investidos na IR B iaRTIS ot

realizacao do servigo. Classe doservico: A <] ||
|_| usar valor por minuto/classe

Campo: CLASSE DO SERVICO
Permite definir a classe do servico. Para cada classe, podera definir um valor cobrado por
minuto.

Por exemplo: Vocé define que na classe A, o valor de cada minuto, serd RS 5,00. Ent3o, se
definir que um servico serd calculado pela classe A e ele durar 60 minutos, o valor do servico
serd de R$300,00 (60x5=300).

Se na classe B, definir o valor por minuto de R$2,00 e o servico durar 40 minutos, o valor do
servico serd de R$80,00 (40X2=80).

O Se desejar utilizar a opcdo de CLASSE DE SERVICO, é necessario marcar a opcdo USAR
VALOR POR MINUTO/CLASSE.

Botao:

Acessa a janela CADASTRO DE CLASSE, na qual sera possivel definir o valor do servico, por
minuto de classe.

Campo: VALOR CUSTO

Define o valor que custa o servico. Valor Custo: 65,70
Valor Venda: 89,99

Campo: VALOR VENDA Comissio especial %: 2,00

Define o valor que sera cobrado pelo servico prestado.
© Caso a opcdo USAR VALOR POR MINUTO/CLASSE esteja marcada, o campo VALOR
VENDA sera preenchido automaticamente.

Campo: COMISSAO ESPECIAL %

Permite definir uma comissao especial para o funcionario realizar o servico.

© Se no cadastro do profissional estiver definido um padrdo de comissao, serd ignorado e serd
levada em consideracao, a comissao especial.
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ABA: VALORES POR MINUTO

VALORES  VALOR POR MINUTO

Campo: VALOR S 2,0000 ||
Mostra quanto custa o minuto do servico.

Duracdo padrio: 47 - minutos
Campo: DURACAO PADRAO
Permite definir o tempo padrao que é utilizado para realizar o i e RGOS PO NLFDS
SerVigO. das janelas OS5 e Orgamentos de servigo

Botao:

Acessa a janela VALOR POR MINUTO, na qual serd possivel calcular ou definir o valor do
minuto do servico.

Janela: VALOR POR MINUTO

| caLcuLar

QUADRO: CALCULAR Total R$
Permite selecionar os minutos e definir o valor total do minstos 160
servico, calculando o custo do minuto.

| VALOR POR MINUTO

ill

Por exemplo: Um servico dura 45 minutos e custa 3,5556
160,00 reais. Apos definir essas opcoes e clicar no
botdo CALCULAR, sera mostrado no quadro VALOR POR MINUTO, que cada minuto desse
servico custa 3,55.

Botao: CALCULAR
Calcula o valor do minuto, com base no valor total do servico.

Quadro: VALOR POR MINUTO

Mostra o valor do minuto do servico, caso tenha sido preenchida as informacoes no quadro
CALCULAR ou também, podera definir o valor por minuto do servico.

CLIQUE AQUI para mais informacgoes.

QUADRO: FORNECEDORES QUE PRESTAM ESSE SERVICO (SV. DE TERCEIROS)

Botdo: ADICIONAR m— ]
Acessa a janela SELECIONAR FORNECEDOR, na qual serd possivel IG} Aubciait ‘
pesquisar, cadastrar ou selecionar um fornecedor.

Botao: REMOVER
Remove o fornecedor selecionado na grade.

ABA: FISCAL _ _
_TRIBUTN_;AD
1SSQN | CFOP | PIS | COFINS | Total Aproximado de Tributos
Aba: ISSQN '
Tributacio: -]
Bot3o: APLICAR ESSA DEFINICAO EM e )
TODOS 0S SERVICOS e j
Aplica a definicao do ISSQN em TODOS e 5
0s servicos cadastrados. A
i | 2ok ool
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Aba: CFOP

Coluna: PADRAO

Quando marcada, indica

gue o CFOP selecionado é 55) CroF [915) COFIG | okl Aprexinol 0t Triutos

padrdo, ou seja, serd (108 [esengge —
preenchido
automaticamente na emissao da NF-e.
an Criar CFOP padrao para
todos o5 servigos

Botdo: CRIAR CFOPNPADRAO PARA TODOS OS SERVICOS
Define CFOP PADRAO, para TODOS os servicos que NAO
estiverem com um CFOP definido.

Aba: PIS

Opcio: USAR PIS PADRAO _
Define que o servico deverad utilizar o PIS PADRAO.

Botgo: PIS PADRAO B
Acessa a janela PIS - PADRAO, na qual sera possivel definir PIS
PADRAO.

Botao: USAR EM TODOS OS PRODUTOS

1S5QN  CFOP COFINS | Total Aproximac
__| Usar PIS padrdo

| P15 Padrio ]ll.ls-arﬁ:m todnsoss.ems]

[ex= ]

Situwacdo Tributaria:
Tipo de Calculo:
Aliguota:

Marca a opcdo USAR PIS PADRAO, em todos os servicos que NAO estiverem com a aliquota

do PIS definida.

Quadro: PIS
Cadastra aliquota do PIS para o servico selecionado.

Opc3o: USAR PIS ST PADRAO _
Define que o servico devera utilizar o PIS ST PADRAO.

Botgo: PIS ST PADRAO N
Acessa a janela PIS ST - PADRAO, na qual sera possivel definir
a aliquota do PIS ST PADRAO.

Botdo: USAR EM TODOS OS PRODUTOS
Mgrca a opcao USAR PIS ST PADRAO em todos os servicos que
NAO estiverem com aliquota PIS ST definida.

Quadro: PIS ST
Cadastra a aliquota do PIS ST para o servico selecionado.

-I_,J.I-s-arF‘ISFI'Ndlﬁo |

IPISFrPadrBu“ Usar em lodos os servigos ]

PIS ST
Sitvacao Tributana:
Tipa de Caloulo:
Aliquota:

| Exchar Definir/ Alterar

Aba: COFINS

Opcao: USAR COFINS PADRAO N
Define que o servico devera utilizar a COFINS PADRAO.

Bot3o: COFINS PADRAO

Acessa a janela COFINS — PADRAO, na qual serd possivel definir a

aliquota da COFINS PADRAO.

ISSQN CFOP | PIS | COFINS | Total Aproximal

Usar COFINS padrao |

I.—l

|an5Padﬁo||uu:mtodmusmm

Situacao Tributana:z

Tipo de Caboulo:
Aliquota:

| Definirf Alterar




Botdo: USAR EM TODOS OS PRODUTOS .
Marca a opcao USAR COFINS PADRAO de todos os servicos que NAO estiverem com a
aliquota da COFINS definida.

Quadro: COFINS
Cadastra a aliquota da COFINS para o servico selecionado.

Opcio: USAR COFINS ST PADRAO 3 |Lusar corms 5T padrio |
Define que o produto devera utilizar a COFINS ST PADRAO. |Corms ST Parrio | | Usar em todos os servigos

Bot3o: COFINS ST PADRAO

Acessa a janela COFINS ST - PADRAO, na qual serd possivel ml:m::diﬂ;

definir a COFINS ST PADRAO. e

Botdo: USAR EM TODOS OS PRODUTOS

Marca a opcdo USAR COFINS ST PADRAO de todos os

servicos que NAO estiverem com a aliquota da COFINS ST Bechuir | Definir/Alterar

definida.

Quadro: COFINS ST
Cadastra a aliquota da COFINS ST para o servico selecionado.

Aba: TOTAL APROXIMADO DE TRIBUTOS

Botso: DEFINIR DE TODOS OS | 155 cror s [coms | oo soroxmodo e bt
SERV'COS Total Aproximade de Tributos: 0,00 % Fonbe:

Defl ne o TOTAL APROX'MADO Essa parcentagem serd utilzada para caloular o total aproximado de tributos fedarals, estadusis Definir de todos os

murecipais que compoem o vaor do produto, de forma a atender a lei DE OLHO MO IMBOSTO SEFVIGOS

DE TRIBUTOS e FONTE de todos (1274112012,

os servicos que NAO estiverem com os campos TOTAL APROXIMADO DE TRIBUTOS e
FONTE preenchidos.

Aba: INSUMOS ==

Quadro: SERVICO R —

Mostra a descrigao do servigo selecionado. At Amerai =

GRADE

Mostra os insumos adicionados ao servico selecionado.

Botao: ADICIONAR DO CADASTRO

Acessa a janela PESQUISA DE INSUMOS, na qual é possivel selecionar . Adicionar do cadastro

insumos cadastrados no sistema, para serem incluidos ao servico _

selecionado. | icleanr g
Alterar Quantidade

Botao: ADICIONAR AVULSO l M

Insere na grade, produto que nao esteja cadastrado no sistema. | Apagas
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Botdo: MOVIMENTACAO
Acessa a janela MOVIMENTACAO DE SERVICO, na qual sera possivel
consultar os servicos realizados de acordo com os filtros definidos.

NAVEGADOR:

Botao: NOVO
Abre um novo cadastro de servico.

Botdo: SALVAR
Salva as informacgoes cadastradas do servigo.

U
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