
 
 

 

 
O QUE É POSSÍVEL FAZER NESTA ÁREA DO SISTEMA 

• Cadastrar entrada de produtos no estoque manualmente ou por meio do arquivo XML  
• Excluir ou alterar uma entrada já cadastrada   
• Gerar lotes de etiquetas   
• Pesquisar entradas já cadastradas 
• Visualizar a quantidade e o valor das entradas selecionadas   
• Efetuar pagamento a fornecedores 

 
IMPORTANTE SABER! 
• Os campos que estiverem com a cor CINZA trazem informações 
automáticas do sistema.  Só poderão ser alterados, quando existir 
opção de escolha. 

 
• Sempre que encontrar esse botão, poderá acessar Manual Passo a Passo ou Guia de 
Referência, disponíveis para aquela janela. 
 

NF-e: Nota Fiscal Eletrônica 
XML: Arquivo digital que contém todas as informações da NF-e 

 
Quadro: PESQUISAR 
 
Opção: Tem 
Encontra o número da entrada que pode estar em 
qualquer posição do texto. 
 
Opção: Começa com 
Encontra o primeiro número do texto da entrada. 

Quadro: PERÍODO 
 
Opção: SEM FILTRO 
Mostra na grade, todas as entradas de produtos, desconsiderando o período selecionado. 

 
Quadro: FORNECEDOR 
 
Botão: SELECIONAR 
Acessa a janela 
SELECIONAR 
FORNECEDOR, na qual é possível selecionar e/ou cadastrar um fornecedor no Sistema. 
 
Botão: TODOS 
Carrega na grade, as entradas de TODOS os fornecedores cadastrados no Sistema, de acordo 
com o período definido. 

 



Botão: PREPARAR DOC. NF-E (ENTRADA) 
Acessa a janela EMISSÃO DE NF-E, na qual é possível emitir nota fiscal da entrada do produto 
selecionada. 
CLIQUE AQUI para acessar o guia de referência correspondente. 
 
Quadro: ENTRADAS 

 
Mostra as entradas de produtos lançadas no período selecionado. 

 Quando a situação da entrada for EM ABERTO, dando duplo clique no item selecionado, 
acessará a janela ENTRADA DE PRODUTOS, na qual é possível alterar os dados da entrada 
selecionada. 
CLIQUE AQUI para acessar o guia de referência correspondente. 
 
Botão direito do mouse na grade 
 
Opção: ALTERAR PAGAMENTO PARA 
Permite alterar a situação da entrada selecionada para a opção desejada 
(EM ABERTO, FINANCEIRO-SAÍDA (contas a pagar), DEVOLUÇÃO, 
CANCELADO ou RETORNO/GARANTIA. 
 
Opção: PAGAR ESSA ENTRADA 
Executa as mesmas funções do botão PAGAMENTO descritas abaixo.  
 
Opção: MOSTRAR CHAVE 
Mostra o código-chave do XML da nota de entrada. 
 
Opção: DEFINIR/ALTERAR XML 
Define ou altera o XML da NF-e de entrada. 

Nas importações de XML, o código chave já é carregado automaticamente. Essa função é 
normalmente utilizada para definir ou alterar XML de entradas lançadas manualmente no 
Sistema. 
 

 
 
Botão: NOVA ENTRADA 
Acessa a janela ENTRADA DE PRODUTOS, na qual é possível dar entrada manual de produtos. 
CLIQUE AQUI para acessar o guia de referência correspondente. 
 
Botão: IMPORTAR XML (NF-E) 
Acessa a janela LEITURA DE ARQUIVO XML (NF-e), onde é possível importar um arquivo XML, 
direto do computador ou dispositivo móvel para o sistema. 
CLIQUE AQUI para acessar o guia de referência correspondente. 
 
Botão: IMPRIMIR 
Permite imprimir e/ou salvar em CSV a relação das entradas na grade ou imprimir a entrada que 
estiver selecionada. 
 

 

http://cicom.com.br/video-aula/NF-e/nfe-emissao.asp
http://cicom.com.br/video-aula/produtos/pdf/prod-nova_entrada.pdf
http://cicom.com.br/video-aula/produtos/pdf/prod-nova_entrada.pdf
http://cicom.com.br/video-aula/produtos/pdf/prod-entrada_de_produtos-importar_xml.pdf


Botão: GERAR LOTES DE ETIQUETAS 
Acessa a janela IMPRESSÃO DE ETIQUETAS EM LOTE, na qual é possível imprimir etiquetas 
dos produtos de cada entrada selecionada na grade. 
 
Botão: PAGAMENTO 
 
Opção: DETALHADO 
Acessa a janela PAGAMENTO DE FORNECEDOR, na qual é possível 
efetuar o pagamento ao fornecedor.  

Pagamento detalhado: permite selecionar mais de uma entrada de um 
mesmo fornecedor e fazer um único pagamento, podendo selecionar mais 
de uma forma de pagamento. 
CLIQUE AQUI para acessar o Guia de Referência correspondente. 
 
Opção: FINANCEIRO-SAÍDA 
Acessa a janela DESPESAS COM ENTRADA DE PRODUTOS, na qual é possível lançar o 
pagamento da entrada na janela DESPESA. 

Pagamento financeiro-saída: é uma conta a pagar, não é possível definir mais de uma forma 
de pagamento e só permite realizar uma entrada por vez.  
CLIQUE AQUI para acessar o guia de referência correspondente. 
 

 
Aba: PRODUTOS 
Mostra na grade, os produtos de cada entrada selecionada no quadro ENTRADAS. 

 
 
Botão direito do mouse na grade 
 
Opção: ALTERAR CFOP DE ENTRADA 
Permite alterar o CFOP da entrada selecionada no quadro ENTRADAS. 
 

 
Aba: PAGAMENTOS 
Mostra as informações de pagamento da entrada selecionada na grade ENTRADAS. 

 
 

Aba: OBSERVAÇÕES 
Permite inserir e/ou alterar observações da entrada 
selecionada no quadro ENTRADAS. 
 

 

http://cicom.com.br/video-aula/produtos/pdf/prod-pagamento-fornecedor.pdf
http://cicom.com.br/video-aula/financeiro/pdf/fin-lancar.pdf

