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BOTAO: BANCO DE HORAS
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? O QUE E POSSIVEL FAZER NESTA AREA DO SISTEMA
¢ Adicionar horas trabalhadas do profissional

eDescontar horas do profissional (atraso, por exemplo)

e Excluir lancamento de horas ja cadastradas

e Imprimir relatério com todos os lancamentos da grade

IMPORTANTE SABER!
e Os campos que estiverem com a cor CINZA trazem informacoes s
automaticas do sistema. So6 poderdo ser alterados, quando existir opcao de | caria sanTos SANCHES
escolha.

ﬂ e Sempre que encontrar esse bot3o, podera acessar Manual Passo a Passo ou Guia de
Referéncia, disponiveis para aquela janela.

Quadro: PROFISSIONAL

Boto: (& (LUPA) R

Acessa a janela SELECIONA O o e
PROFISSIONAL, na qual é possivel R w00 0,
selecionar um profissional cadastrado

no sistema.

Campo: GANHO POR HORA

Botao: (SETAS VERDES)
Acessa a janela NOVO VALOR, na qual é possivel definir o novo valor de ganho por hora do
profissional selecionado.

Grade

Mostra os lancamentos das horas lancadas, de acordo com o periodo e o profissional
selecionado.

© Para descontar horas do profissional, é necessdrio indicar o sinal negativo (-) na frente.
© E possivel excluir as horas lancadas selecionadas, clicando com o botdo direito do mouse.

|_|17fo1f2017 200 -20,00
|[f1o/01/2017  [00:30 5,00
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