ABA: PROFISSIONAIS

BOTAOQ: CADASTRO
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? O QUE E POSSIVEL FAZER NESTA AREA DO SISTEMA

e Cadastrar dados do profissional e Definir porcentagem de comissao

e Pesquisar funcionarios ja cadastrados e Controlar férias e afastamentos

e Gerar relatdrio de todos os profissionais e Cadastrar dependentes

cadastrados e Adicionar foto do profissional

e Definir cargo, salarios e beneficios do

profissional

IMPORTANTE SABER! —

e Os campos que estiverem com a cor CINZA trazem informagdes E;:':;E'C’D CY

automaticas do sistema. Sé poderdo ser alterados, quando existir

opcao de escolha.

e Para localizar um endereco por meio do CEP ¢é necessario ter conexao com a internet.

BJ e Sempre que encontrar esse bot3do, podera acessar Manual Passo a Passo ou Guia de
Referéncia, disponiveis para aquela janela.

Aba: DADOS CADASTRAIS

CEP

Quadro: ENDERECO Q

Campo: CEP

Mostra e/ou cadastra o CEP do profissional.

O Clicando no botdo LUPA, o sistema preencherd automaticamente alguns campos de endereco.
Sugerimos que sempre verifique o preenchimento, pois podem existir erros nas informacgoes
preenchidas.

Quadro: FOTO (130x172)

FOTO (130 x 172)

Botao: FOTO DO PROFISSIONAL

Opcao: CAPTURAR FOTO (WEBCAM)
Captura uma foto do profissional por meio de uma Webcam.
O Essa opcdo sd pode ser utilizada, caso tenha uma Webcam instalada no

computador. I = R
n Capturar foto{webcam) i

opgao: CAPTURAR PELO CELULAR m Capturar pelo celular

CLIQUE AQUI para acessar o Guia de Referéncia correspondente. V Seeconarfoo

-~
9 Excluir foto
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http://cicom.com.br/video-aula/oficina/pdf/fotopelocelular.pdf

Opcao: SELECIONAR FOTO
Seleciona foto salva no computador.

| visuaLzaR EM...
Produtos das 0Ss e Orgamentos

Servicos das 05s e Orgamentos

Quadro: VISUALIZAR NO CAMPO / GRADE

Indica em quais campos e grades do sistema, o profissional podera ser
selecionado como profissional responsavel. i/ e e et = Noaed s fimtcr
[~] Gerente da Venda

[+] Gerente na 0s

Aba: VINCULO & CONTRATO

Quadro: CONTRATO

Cargo _—
Campo: CARGO GERENTE COMERCIAL ||

Define cargo do profissional.

Botao:

Acessa a janela CA/DAST,RO DE cargo Pmmt"allw e |“.5m
CARGOS, na qual e possivel p|ax. MECANICO 40,00% 10,00% 1
cadastrar ou alterar dados dos [ camxa/venpa ' 40,00% 12,00% 1

cargos dos profissionais.

L

-

(113 importante cadastrar o cargo do profissional, especialmente percentuais de
ADIANTAMENTO e VT (VALE TRANSPORTE), para que essas informacoes sejam carregadas
quando for lancado o pagamento ao profissional.

O Os percentuais de ADIANTAMENTO e VALE TRANSPORTE poderao ser definidos nos
seguintes casos:

- Adiantamento: define percentual fixo do saldrio que serd adiantado mensalmente ao
profissional.

- Vale Transporte (VT): define percentual que sera descontado do salario do profissional, a titulo
de desconto de vale transporte.

Aba: SALARIOS & BENEFICIOS

Quadro: HISTORICO SALARIAL HISTORICO SALARIAL
Mostra o historico dgs ;alarlos jmm “’“""“fmmm';m Motivo [~
cadastrados do profissional. Morzma  usom sewio s

(113 importante cadastrar o SALARIO
do profissional, para que os valores sejam carregados quando for lancado o pagamento ao
profissional.

Quadro: BENEFICIOS Je Too ot )" | o
Adiciona e remove itens que compoem :z:;::;;x:im o e =
o salario do profissional. = ’
(113 importante cadastrar os BENEFICIOS do profissional, para que os valores sejam carregados
quando for lancado o pagamento ao profissional.

O Antes de adicionar os itens de beneficios, é necessdrio efetuar o CADASTRO DE
LANCAMENTOS DA FOLHA.

CLIQUE AQUI para mais informacgoes.
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Aba: COMISSAO

Campo: Login correspondente no sistema Login correspondente no sistema
Permite selecionar o login do profissional ||
selecionado.

Botio: (&
Remove o login selecionado.

% |sobre |
0,00 | Seus servicos
0,00 Total em produtos da 05
0,00 Total da OS5
0,00 Produto vendido na 05
0,00 Total O5(Gerente)
0,00 Total em servicos da 05
0,00 | Total da Venda Balcdo
0,00 Produto Vendido(Balcda)
0,00 | Total da VENDA(Gerente) 8

ﬁ
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Quadro: COMISSAO

Define quanto o funcionario recebera de comissao sobre as
vendas e/ou servigos. E possivel informar uma comissao
diferente para cada venda e/ou servico.

Opcao: Total da OS
Define quanto o profissional ganhara de comissao sobre o

T 0 O

valor total da Ordem de Servico.

Opcao: Total OS (Gerente)

Define quanto esse profissional ganhara de comissao sobre o valor TOTAL DA OS, se for
marcado como GERENTE na OS.

© Caso o profissional seja marcado como GERENTE NA OS e tenha comissao definida para
TOTAL OS (GERENTE) e também TOTAL DA OS, o funcionario recebera as duas comissées.

QUADRO: COMISSAO NA VENDA DE PRODUTOS POR GRUPO x SUBGRUPO x
FABRICANTE

Mostra a comissao do profissional definida na venda e na ordem de servico, de acordo com o
grupo, subgrupo e fabricante do produto.

| COMISSAD NA VENDA DE PRODUTOS POR GRUPO x SUBGRUPO x FABRICANTE

| = Comissdo na Venda Comissdo na Ordem de Servi ~
Grupo Subgrupo Fabricante
1 ] Tipo RG] Valor por Qtde. |Tipo Y Valor por Qtde.
L TRANSMISSAC TODOS BRAMDY PERCENTUAL 1,50 0,00 PERCENTUAL 2,50 0,00

Botao: CRIAR

Acessa a janela COMISSAO ESPECIFICA DE PRODUTOS, »
na qual & possivel definir a comissdo da venda e da ordem [ & Criar J [ ./ Alterar

S

de servico, sobre o valor total do produto ou sobre a
quantidade do produto.

Exemplo:
1.(TIPO DE COMISSAO: VALOR POR QTDE.) Um produto custa 10,00 reais e ¢ definido 2,00

reais de comissdo por quantidade de produto. Se na ordem de servico/venda for incluido 5 vezes
o produto, entdo o calculo serad: 2x5=10. Ou seja, o profissional recebera 10,00 reais de comissao.

2. (TIPO DE COMISSAO: % SOBRE O VALOR) Um produto custa 10,00 reais e s3o definidos

3% de comissdo sobre o valor do produto. Se na ordem de servico/venda for incluido o produto 5
vezes, entdo a porcentagem sera sobre o valor total dos produtos (3% de 50,00 reais). Ou seja, 0

profissional recebera 1,50 reais de comissao.

Botao: IMPRIMIR —

Imprime ou salva em *.PDF, as informacodes do cadastro do profissional ‘ B
selecionado.

Imprimir |

.((.
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Bot3o: RELATORIO

Imprime ou salva em *.PDF, relacao simplificada de todos os profissionais Ot
cadastrados no Sistema CICOM. ‘ Relatério
NAVEGADOR:
I 4 4 4 b v X Cc O,
l Primeiro | Ultimo ‘ Anterior | Proximo l Movo Atualizar (Rede) | Pesguisar

Botao: PRIMEIRO
Abre o primeiro cadastro.

Botdo: ULTIMO
Abre o Ultimo cadastro.

Botao: ANTERIOR
Abre o cadastro anterior ao que esta aberto.

Botdo: PROXIMO
Abre o cadastro seguinte ao que esta aberto.

Botao: NOVO
Faz um novo cadastro de profissional.

Botao: SALVAR
Salva as informacoes cadastradas.

Botdio: ATUALIZAR (REDE)

Atualiza as informacdes adicionadas no cadastro por outros usuarios. Geralmente usado, quando
existirem outros computadores em rede, que estejam utilizando simultaneamente as mesmas

janelas.
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