ABA: PROFISSIONAIS
BOTAO: PAGAMENTO
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9 O QUE E POSSIVEL FAZER NESTA AREA DO SISTEMA

e Efetuar lancamentos e pagamentos dos valores que compdem o salario do profissional
(proventos e descontos)

e Visualizar histdrico dos pagamentos efetuados ao profissional

e Controlar empréstimos efetuados a profissionais

gEssa janela do sistema é€ utilizada para lancar, detalhadamente, os itens que compéem os
pagamentos efetuados a profissionais. Para melhor aproveitamento dessa funcao, sugerimos
que observe as instrucoes abaixo, reduzindo, assim, o tempo que seria utilizado para lancar
cada item que compoe o valor pago.

0 (Antes de lancar o pagamento ao profissional, efetue o cadastro dos seguintes itens no
cadastro de cada profissional (aba PROFISSIONAIS, botao CADASTRO):

e Percentuais de adiantamento e de desconto de Vale Transporte: Aba VINCULO &
CONTRATO, quadro CONTRATO, campo CARGO, botao [...}, coluna PERCENTUAL.
e Valores de Saldrios e Beneficios (proventos e descontos): Aba SALARIO &
BENEFICIOS, quadro HISTORICO SALARIAL e quadro BENEFICIOS.

CLIQUE AQUI para mais informacoes.

0 Para que os itens do pagamento ao profissional sejam carregados automaticamente na janela
de PAGAMENTOS, sugerimos que sejam cadastrados os LANCAMENTOS DA FOLHA, por meio
da aba PROFISSIONAIS, botao CAD.LANC.FOLHA.

CLIQUE AQUI para mais informacoes.

IMPORTANTE SABER!
e Os campos que estiverem com a cor CINZA trazem informacoes
automaticas do sistema. So6 poderao ser alterados, quando existir op¢ao de escolha.

Fevereiro ~ de: 2016 =

E e Sempre que encontrar esse botdo, poderd acessar Manual Passo-a-Passo ou Guia de
Referéncia, disponiveis para aquela janela.

Aba: PAGAMENTO

PROFISSIONAL SELECTIONADO
Codigo Nome Apelido CPF

. | 1| |PROFISSIONAL TESTE | [vesTe | [123.456.783-0 | o
Botao: LUPA
Seleciona o profissional a quem sera efetuado o pagamento.
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http://cicom.com.br/video-aula/profissionais/pdf/prof-cadastro_novo.pdf
http://cicom.com.br/video-aula/profissionais/pdf/prof-cad_lanc_folha.pdf

Botao: NOVO
Adiciona um novo pagamento ao profissional. Ao clicar nesse botao e l \,}_‘r, Novo
selecionar uma opc¢ao, automaticamente serao carregados, na grade logo

abaixo, os lancamentos e valores que foram lancados no CADASTRO do ®
Profissional, na aba SALARIOS & BENEFICIOS, quadro BENEFICIOS. -
O A coluna VALOR RS permite alteracées. Sugerimos, porém, que mantenha os valores
atualizados na Aba SALARIOS & BENEFICIOS do cadastro do profissional.

Botao: LANCAMENTO

PAGAMENTO |EMPRESTIMO = HISTORICO
Referente ao periodo de: de: 2016 =
Codigo holerite: U Lancamento

Adiciona outros lancamentos que nao foram
carregados automaticamente na grade.

O Para que os lancamentos da Folha aparecam

nessa grade, é necessario que estejam marcados L Tpo [valorRs | -

I )| PAGAMENTO PROVENTO 1000,00
como BENEFICIO, no Cadastro de Lancamentos vate DESCONTO 30,00 ‘ ‘
da Folha. -

CLIQUE AQUI para mais informacoes.

Quadro: RESUMO DO PAGAMENTO
Permite a visualizacao do total de PROVENTOS e DESCONTOS, bem como o VALOR A PAGAR,
calculados de acordo com os lancamentos efetuados na grade.

RESUMO DO PAGAMENTO

Proventos

QPROVENTOS: Valores que comporao o valor a ser pago ao profissional. RS 726,52

Ex.: Salario, Hora Extra, Adicional noturno, Adicional de Insalubridade, “""“"’Rs ppe
Comissao, entre outros. i e

QDESCONTOS: Valores que serdo diminuidos do valor a ser pago ao
profissional.

Ex.: Atrasos, Faltas, INSS, Adiantamento, Vale transporte, entre outros.

Campo: Data Pagamento
Seleciona data em que o pagamento foi efetuado.

Campo: Meio de Pagamento
Seleciona a forma de efetuar o pagamento.

Campo: Banco/Conta a ser debitado
Seleciona por qual conta o pagamento foi efetuado.

Campo: Observacoes
Permite adicionar observacoes no lancamento do pagamento.

Botao: LANCAR PAGAMENTO
Salva informacoes do pagamento efetuado.

RS 726,52
Data Pagamento
08/05/2017 [~
Meio de F

DINHEIRO -
Banco/Conta a ser debitado B
SELECIONE d
Observagies:

V Lancar pagamento

© Os lancamentos de pagamentos efetuados nessa janela irdo automaticamente para a janela

MOVIMENTAGCOES da aba FINANCEIRO.
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https://www.sistemacicom.com.br/pap/156

Aba: EMPRESTIMO

Controla os valores de empréstimo efetuados a profiss
respectivas devolucoes.

O Atualmente o Sistema sé disponibiliza a funcado de

CONTROLE DE EMPRESTIMOS A PROFISSIONAIS com a

opcao de desconto em folha de pagamento.

Quadro: FILTROS
Filtra os empréstimos cadastrados de acordo com a
opcao selecionada.

Quadro: TOTAL NA GRADE
Mostra os valores totais de empréstimo e os valores a
descontar de acordo com o filtro definido.

jonais e as

PAGAMENTO EMPRESTIMO  HISTORICO

FILTRO

FILTRO

) Tedos ) Ativo

TOTAL NA GRADE

Emprestado: 500,00 A Descontar: 500,00

Quadro: EMPRESTIMOS
Mostra os empréstimos efetuados

EMPRESTIMOS

Valor

ao profissional selecionado de
acordo com o filtro definido.

Quadro: PAGAMENTOS DO EMPRESTIMO

SELECIONADO

Mostra os valores dos descontos cadastrados para o
empréstimo selecionado no quadro EMPRESTIMOS,
em situacao PAGO ou EM ABERTO, de acordo com
o filtro definido.

© O desconto do empréstimo serd considerado

|Da|3 = A Pagar Situacdo |Baml(nn‘li| Histérico F | Noveo 1
p|10/02/2016 250,00 250,00 ATIVO CAIXA INTERNO ‘E‘
Apagar
21/02/2016 100,00 100,00 ATIVO CAIXA INTERNG L4
29/04/2016 500,00 500,00 ATIVO CAILXA INTERNO
PAGAMENTOS DO EMPRESTIMO SELECIONADO
|Da‘h |Vﬂ:lr R$ —“I—Etual;ﬁl:llpnllel’agam'ltn
p|05/04/2018 250,00|EM ABERTO DESC. EM FOLHA
05/03f2016 100,00 |EM ABERTO DESC. EM FOLHA
20f02f2018 70,00 |PAGO DESC, EM FOLHA
03022015 80,00 |PAGO DESC. EM FOLHA

quando o pagamento do profissional for lancado e

serdo carregados os valores de desconto referente ao més da folha de pagamento.

Botao: PARCELAR VALOR A PAGAR

Lanca previsdo de desconto parcelado, do valor do empréstimo selecionado no

quadro EMPRESTIMOS.

Botao: NOVO

Lanca previsdo de descontos aleatdrios, do empréstimo selecionado no quadro

EMPRESTIMOS.

Parcelar valor a
pagar

Aba: HISTORICO

GRADE:

Mostra todos os pagamentos efetuados ao profissional selecionado.

PAGAMENTO| HISTORICO

Coluna: Det. (detalhes)

Det. |Data

|I]Et:ri|;.an

24/02/2016
05/02/2016

Clicando no botdo [+], acessara a

PAGAMENTO DE SALARIO
PAGAMENTO DE SALARIO

grade LANCAMENTO, onde mostrara
o detalhamento dos valores lancados
na aba PAGAMENTO.

CREDITO DE VALE TRANSPORTE
PLANO DE SAUDE
DESCONTO DE VALE TRANSPORTE

[valor R$
728,50
25,28
85,20
2528

Tipo | A~
PROVENTO
PROVENTO
DESCONTO

DESCONTO
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